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Gyakorlatok 

o Bevezetés, az informatika jelentőségének bemutatása 
o Szövegszerkesztés, lehetőségek, szoftverek 
o Gyakorlati problémák megoldása, dokumentumok elkészítése szövegszerkesztő szoftverrel 
o Hibakeresés és javítás szöveges dokumentumokban 
o Nem szöveges objektumok használata, azokkal szembeni követelmények 
o Táblázatkezelés, lehetőségek, szoftverek 
o Gyakorlati problémák megoldása, táblázatok készítése irodai szoftverrel 
o Képletek, munkalapok közötti hivatkozások 
o Numerikus adatok megjelenítésének lehetőségei 
o Prezentációs lehetőségek, szoftverek, alkalmazások 
o Bemutató készítésének módszerei, lépései, tartalmi és formai elemei 
o Szöveges prezentáció készítése, szöveges tartalom formai megjelenítési módszerei 
o Képi és egyéb információk megjelenítése az előadásban, időzítés 
o Az internet alapjai, működése, jellemzői, internetes böngészők fajtái, jellemzőik 

 
Értékelés 

A félév teljesítéséhez félévközi beszámoló elkészítése szükséges. A beszámolók értékelése az 
alábbiak szerint történik: 

0-52 pont elégtelen (1) 
53-60 pont elégséges (2) 
61-75 pont közepes (3) 
76-85 pont jó (4) 
86- pont jeles (5) 

 
A félévi beszámoló elkészítésének határideje a 14. tanulmányi hét vége. 
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